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Dein BAFA-Antrag,
Schritt fur Schritt.

Der Staat Ubernimmt einen Teil deiner Unternehmensberatung. Diese Ausfullhilfe
fuhrt dich vom ersten Klick bis zum Zuschuss, und du bist dabei nicht allein.

bis 2.800 €

Zuschuss bei 80 %, in den
neuen Bundeslandern sowie
den Regionen Liineburg und
Trier

Priifen Vorbereiten
Branche, Unterlagen und
Fordersatz, Anmeldung
Voraussetzungen

bis 1.750 €

Zuschuss bei 50 %, in den
alten Bundeslandern, Berlin
und der Region Leipzig

Absenden Abwarten
Antrag im Portal Schreiben der
Leitstelle
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3.500 €

netto fur 40
Beratungsstunden,
forderfahige Kosten nach der
Richtlinie

Beratung Zuschuss

Bis zu 40 Stunden Entscheidung des

BAFA

Tvon 5



Bevor du startest

Mit diesen Unterlagen dauert der Antrag rund 15 Minuten. Am besten am Computer, das Portal ist
auf groBe Bildschirme ausgelegt.

Das haltst du bereit Das sollte zutreffen
v Gewerbeschein oder v Weniger als 250 Beschéftigte, hdchstens
Handelsregisterauszug 50 Mio. € Umsatz oder 43 Mio. €

«~ Name, Griindungsdatum und Bilanzsumme

Geschaftsgegenstand + Rechtlich selbstandig, am Markt tatig, Sitz

< Vierstelliger Wirtschaftszweig, zum Beispiel in Deutschiand

5610  Selbst nicht beratend oder schulend tatig
v Beschaftigte, Umsatz, Bilanzsumme + Kein Insolvenzantrag, nicht gemeinnutzig
« Dein Férderantrag als PDF «/ Beratung nicht begonnen, kein

« Ab 01.01.2027: ELSTER-Konto oder BundID Beratungsvertrag unterschrieben

Die wichtigste Regel: Unterschreibe keinen Beratungsvertrag, bevor das Informationsschreiben
der Leitstelle da ist. Schon der Vertrag gilt als Beginn der Beratung, und die Forderung entfallt.
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Das tragst du im Portal ein

Das Portal: fms.bafa.de/BafaFrame/v2/ubf3. Die Reihenfolge entspricht dem Formular.

Anmeldung

Das Formular fille ich aus

Digital authentifizieren

Antragstellende Person und Kontakt

flir mich selbst

ab 01.01.2027 mit ELSTER oder BundID

Name der Organisation
Ansprechperson
Anschrift
E-Mail-Adresse

Telefon, Vorwahl und Rufnummer getrennt

Standort und Leitstelle

deine Angabe
deine Angabe
deine Angabe
deine Angabe

deine Angabe

Standort der MaBnahme

Leitstelle, frei wahlbar

nur wenn er von der Anschrift abweicht

zum Beispiel DIHK - Service GmbH

Beratungsunternehmen
BAFA-ID 193982
Unternehmen flillt das Formular selbst aus

Durchflinrende beratende Person

Unternehmensdaten

Steffen Herr

Rechtsform und Grindungsdatum
Vorsteuerabzug: Ja, Nein oder teilweise
Angemeldeter Geschaftsgegenstand

Wirtschaftszweig, vierstellig aus der Liste

Bestatigungen und Upload

deine Angabe
deine Angabe
deine Angabe

deine Angabe

Unternehmenstyp, Beschaftigte, Umsatz,
Bilanzsumme

Erklarungen

Dokumente hochladen

deine Angabe

lesen und nur bestatigen, was stimmt

dein Forderantrag als PDF
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https://fms.bafa.de/BafaFrame/v2/ubf3

So geht es danach weiter

Nach dem Absenden bist du fast durch. Der Rest I1duft mit meiner Begleitung.

Das Informationsschreiben kommt

Die Leitstelle prft die Formalien, meist in 2 bis 4 Wochen. Das Schreiben ist unverbindlich,
ab dann darfst du beginnen. Schick es mir einfach weiter.

Vertrag und Rechnung

Du bekommst den Beratungsvertrag zur digitalen Unterschrift, danach die Rechnung. Bezahl
sie per Uberweisung von deinem Konto, ohne Barzahlung und ohne Verrechnung.

Kickoff und Beratung

Nach Zahlungseingang buchst du den Starttermin. Wir analysieren die Lage, benennen
Schwachstellen und erarbeiten Empfehlungen, die zu deinem Betrieb passen.

Bericht und Formulare

Du bekommst den Beratungsbericht und alle Formulare per E-Mail. Druck sie aus,
unterschreib von Hand und schick sie per Post an mich zurick.

Verwendungsnhachweis

Spatestens 6 Monate nach dem Informationsschreiben muss alles online bei der Leitstelle
sein: Formular, Bericht, Rechnung und Zahlungsnachweis, zum Beispiel die Umsatzanzeige
deiner Bank.

Entscheidung des BAFA

Das BAFA pruft die Unterlagen und entscheidet Uber den Zuschuss. Einen Rechtsanspruch
gibt es nicht. Ausgezahlt wird an dein Unternehmen.

Die haufigsten Fehler

® Vertrag oder Beratung vor dem Informationsschreiben

® Falscher Wirtschaftszweig oder Partnerunternehmen nicht mitgerechnet

® Rechnung bar oder nicht vollstandig bezahlt

® Frist von 6 Monaten fir den Nachweis verpasst
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Du bist damit nicht allein.

Hangst du irgendwo fest? Dann gehen wir den Antrag gemeinsam am Bildschirm
durch. Kennst du jemanden, dem das auch hilft? Leite diese Ausfullhilfe gern weiter.

herrlichfinance

Alle Links
Steffen Herr an einem Ort

Consultant - Al Expert - Speaker - Autor

Scannen und direkt

Termin, WhatsApp und
Webseiten finden.

Steffen Herr Consulting - BAFA-Beraternummer 193982 steffen-herr.de/links
GerokstraBe 23, 74321 Bietigheim-Bissingen
0172 1411615 - info@steffen-herr.de

Termin buchen: herrlichsession.de

Mehr von mir

herrlichfinance.de/bafa herrlichconsultegyzer.de

BAFA-Forderung, Fordercheck und dein Beratung flr Strategie, Transformation und Kl im
Forderantrag online Mittelstand

steffen-herr.de herrlichsession.de

Wer ich bin und wie ich arbeite Kostenloses Erstgesprach direkt buchen

steffen-herr.de/links
Alle Wege zu mir
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https://herrlichsession.de/book/herrlichfinance-erstgespraech
https://herrlichfinance.de/bafa/
https://herrlichconsultegyzer.de/
https://steffen-herr.de/
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